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Orgao: Entidades de Fiscalizagao do Exercicio das Profissées Liberais/Conselho Federal de Farmacia

RESOLUGAO N° 715, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2021

Aprova o regulamento de suprimento de fundos mediante uso
de cartao de crédito.

O CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA, no exercicio das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo
artigo 6° da Lei Federal n° 3.820, de 11 de novembro de 1960;

Considerando os termos da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco 1964, que institui normas
gerais de Direito Financeiro para elaboracao e controle dos orcamentos e balancos da Uniao, dos Estados,
dos Municipios e do Distrito Federal;

Considerando a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas posteriores alteracoes;

Considerando o Decreto-lei n°® 200, de 25 de fevereiro de 1967, o qual dispdoe sobre a
organizacao da Administracao Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e da outras
providéncias, prevendo no artigo 74, § 3°, a realizacdao de adiantamentos por meio de suprimento de
fundos;

Considerando o Decreto Federal n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, que dispde sobre a
unificacao dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislacao pertinente e da
outras providéncias, por meio do qual se autoriza e regula a existéncia do suprimento de fundos na
administracao publica federal;

Considerando o Decreto Federal n° 6.370, de O1 de fevereiro de 2008, que dispde sobre a
utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, e altera o Decreto n° 93.872, de 23 de
dezembro de 1986 e determina o encerramento das contas bancarias destinadas a movimentacao de
suprimentos de fundos.

Considerando o Decreto Federal n® 9.412 de 18 de junho de 2018, que atualiza os valores das
modalidades de licitacao, resolve:

Considerando a Portaria n° 95, de 19 de abril de 2002, do Ministério da Fazenda, que fixa os
limites para concessao de suprimento de fundos e para os pagamentos individuais de despesas de
pequeno vulto, por intermédio de Cartao de Credito Corporativo;

Considerando a Resolucao n° 531, de 27 de abril de 2010, do Conselho Federal de Farmacia,
que estabelece normas e procedimentos orgamentarios, contabeis e financeiros, e da outras providéncias,
resolve:

Art. 1° - Aprovar o regulamento para concessao e aplicacao de suprimento de fundos do CFF,
por intermédio do cartdo corporativo, conforme estabelecido no anexo | desta resolugao e seus
respectivos formularios, anexos I, lll, IV e V, também disponiveis no Portal da Transparéncia do CFF
(www.cff.org.br).

Art. 2° - Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria do Conselho Federal de Farmacia,
conforme previsto no regimento interno, com fulcro nos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, igualdade e publicidade.
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Art. 3° - Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Titulo IX da
Resolugao/CFF n°® 531/20, publicada no DOU de 30/4/2010, Secao 1, pagina 173 e Retificada no DOU de
5/11/2010, Secgao 1, pagina 144,

WALTER DA SILVA JORGE JOAO
Presidente do Conselho
ANEXO |

REGULAMENTO SUPRIMENTO DE FUNDOS - CARTAO DE CREDITO
Capitulo |
Da Incidéncia

Art. 1° - O Anexo | tem por finalidade regulamentar os procedimentos administrativos
necessarios a concessao, a aplicacao e a prestacao de contas de Suprimentos de Fundos por meio de
cartao de crédito, no ambito do Conselho Federal de Farmacia - CFF.

Art. 2° - O cartao de crédito de que trata o Art. 1° sera atribuido:
| - Aos Diretores do Conselho Federal de Farmacia - CFF; e

Il - A outros integrantes da Conselho Federal de Farmacia - CFF, por determinacao formal dos
seus Diretores.

Capitulo Il
Das Definicoes
Art. 3° - Para efeito deste Regulamento, sao adotados os seguintes conceitos:

l. Suprimento de Fundos: E a modalidade de pagamento de despesas que, por suas
caracteristicas e excepcionalidades, podem ser realizadas sem se subordinarem ao processo usual de
execucao orgamentaria e financeira, sempre precedida de empenho em dotagao propria da despesa a
realizar, consistindo na entrega de Cartao de Crédito ao suprido, a critério e sob inteira responsabilidade do
Ordenador de Despesa do CFF;

II. Empenho: Ato emanado de autoridade competente que cria, para o Conselho Federal de
Farmacia, obrigacdo de pagamento, nao podendo exceder ao limite dos créditos concedidos e nem o
prazo de aplicacao determinado;

lll. Ordenador de Despesa: E toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissao de
empenho, autorizagao de pagamento, suprimento ou dispéndio, conforme o § 1° do artigo 80 do Decreto-
Lein° 200/67.

IV. Suprido: Integrante do Conselho Federal de Farmacia que detenha autorizacdo para
proceder a execugao financeira, com destinagao estabelecida pelo Ordenador de Despesa, sendo
responsavel pela aplicacao e pela comprovagao dos recursos recebidos a titulo de Suprimento de Fundos.

V. Despesas Miudas e de Pronto Pagamento: Sao aquisicdes de materiais e contratacées de
servigos de fornecedor, seja pessoa fisica ou juridica, cujo montante de concessao seja igual ou inferior ao
determinado no Art. 9° deste Regulamento.

VI. Cartao de Crédito: Instrumento de pagamento emitido em nome do Conselho Federal de
Farmacia, operacionalizado por instituicao financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo Portador
nele identificado, nos casos indicados em ato proprio do Ordenador de Despesa.

VII. Portador: Agente autorizado a portar e utilizar o Cartdo de Crédito emitido em nome do
Conselho Federal de Farmacia.

VIIl. Transacgao: Operagao efetuada pelo Portador junto ao Contratado, mediante utilizagcao do
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Cartao de Crédito.

IX. Limite de Utilizacao: Valor maximo estabelecido pelo Ordenador de Despesa, junto ao
Contratado, para utilizacao do Cartao de Crédito por parte de cada agente suprido.

X. Demonstrativo Mensal: Documento emitido pelo Contratado contendo a relagao das
transacoes efetuadas pelos Portadores, langcadas na fatura do més, para efeito de conferéncia e atesto.

Xl. Conta Mensal: Documento emitido pelo Contratado contendo os valores devidos pela
Contratante, para efeito de pagamento e contabilizacao.

XII. Afiliado: Estabelecimento comercial, no Brasil ou no exterior, integrante da rede a que estiver
associado o contratado, onde o portador podera fazer transagcoes com o Cartao de Credito do Conselho
Federal de Farmacia.

XIll. Assinatura Eletrénica: Codigo pessoal e secreto que o portador imposta, em terminais ou
outros equipamentos eletrénicos, para efetivar operagoes.

XIV. Comprovante de Operacao: Documento assinado pelo portador para efetivar transagao com
utilizacdo do Cartao de Crédito - Conselho Federal de Farmacia junto aos afiliados e/ou instituicao
financeira.

XV. Titular: Agente responsavel pela utilizacdo do Cartdo de Crédito - Conselho Federal de
Farmacia.

XVI. Assinatura em Arquivo: modalidade pela qual o TITULAR adquire, via telefone ou outros
meios, bens e servigos de AFILIADOS, sem assinar o correspondente comprovante de venda.

Capitulo I
Dos Critérios para Concessao do Suprimento de Fundos

Art. 4° - O valor em moeda nacional a ser concedido a cada agente suprido sera estabelecido
pelo Ordenador de Despesa do Conselho Federal de Farmacia, por meio de Portaria (Anexo ),
observando-se o limite do artigo 9°, deste Regulamento.

Art. 5° - Poderao receber novos suprimentos de fundos os supridos que:
| - Nao estejam em atraso com prestagao de contas de suprimento anterior;

Il - Nao estejam com prestacao de contas impugnadas, total ou parcialmente, ou sob verificacao
sobre a ocorréncia de desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade que resulte em prejuizo para a
Conselho Federal de Farmacia;

[l - Nao estejam respondendo a procedimento administrativo disciplinar relacionado a
malversacao de recursos do Conselho Federal de Farmacia;

IV - Nao estejam em periodo de gozo de férias, licencas ou qualquer outro motivo que impega o
regular exercicio funcional;

V - Nao incorra no recebimento de mais de 1 (um) suprimento de fundos para 0 mesmo periodo
de aplicacao, ainda que de natureza diferenciada (acumulo de suprimentos de fundos).

Paragrafo unico: O uso do Cartdo de Crédito tera abrangéncia nas seguintes Coordenagdes da
estrutura organizacional do Conselho Federal de Farmacia:

a) Presidéncia;
b) Coordenacao de Eventos;
c) Coordenagao de Tecnologia da Informagao;

d) Subcoordenacao de Material e Patrimonio; e
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e) Coordenacao da Assessoria Técnica.

Art. 6° - E pressuposto para a habilitagdo dos pedidos de suprimento de fundos a autorizagao
expressa do Ordenador de Despesa, contendo:

a) o valor do suprimento de fundos, em algarismo e por extenso;

b) o nome e cargo ou funcao a quem deve ser feito a concessao;

¢) a dotagao orgcamentaria pela qual deve correr as despesas e o respectivo exercicio financeiro;
d) o periodo de sua aplicacao; e

e) a(s) natureza(s) da despesa a que se destina a concessao.

Art. 7° - Os créditos no Cartao somente serao disponibilizados apos a emissao, por parte da
Coordenacao de Orcamento e Financas do CFF, da nota de empenho na dotacao apropriada.

Paragrafo Unico - A Coordenagao de Orcamento e Finangas do CFF podera optar por emitir
empenho estimativo para o exercicio financeiro.

Art. 8° - Nao se fara novo Suprimento de Fundos:

I - A quem tenha pendéncia/impugnacao/rejeicao no anterior;

Il - A quem ja seja responsavel por outro suprimento de fundos;

[l - A quem deixar de atender a notificacao para regularizar prestacao de contas pendentes; e

IV - A quem estiver em gozo de férias, licengas, dentre outros, observando-se a necessidade de
prestacao de contas relacionada ao periodo anterior a cessacao das atividades.

Capitulo IV
Da Limitacao dos Valores

Art. 9° - A concessao somente ocorrera para a realizacdo de despesa de carater excepcional,
conforme disciplinado pelo artigo 45 do Decreto Federal n® 93.872/86 limitando-se ao valor maximo,
atual, de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), equivalente a 10% do inciso Il, alinea a, do artigo
23 da Lei Federal n° 8.666/93.

§ 1° - O limite de que trata o caput se refere ao somatoério das despesas que podem ser
atribuidas a cada Agente Suprido, no periodo de utilizagdo previsto no artigo 13, inciso |, deste
regulamento.

§ 2° - Fica estabelecido o percentual de 10% do valor obtido na aplicacao do caput, para
aquisicao de servicos e compras em geral, bem como, execucao de obras e servicos de engenharia, como
limite maximo de cada despesa, por nota fiscal, vedado o fracionamento de despesa ou do documento
comprobatorio, para adequacgao a esse valor.

§ 3° - Considera-se indicio de fracionamento, a concentragao excessiva de detalhamento de
despesa em um mesmo produto ou servigo.

§ 4° - Em caso de extrema excepcionalidade, o extrapolamento do limite devera ser justificado
na prestacao de contas e, caso nao aprovado, estara sujeito a ressarcimento, sem prejuizo de aplicagao de
sangoes.

§ 5° - Apos a revogacao total da Lei Federal n° 8.666/93, conforme inciso Il, do artigo 193, da Lei
Federal n°® 14.133/21, o valor maximo de concessao de suprimento de fundos, sera de 40% sobre o valor
correspondente ao inciso Il, do artigo 75, da Lei Federal n°® 14.133/21.

Art. 10 - E terminantemente vedada a concessao de Suprimento de Fundos para a aquisicao de
material permanente, devendo tal despesa seguir o processo normal de aquisicao, respeitando os
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principios da licitagao.

Art. 11 - O suprido podera ser auxiliado por sua equipe na gestao dos recursos recebidos,
ficando mantidas todas as responsabilidades pessoais e funcionais inerentes a sua correta aplicagao.

Capitulo V
Das Responsabilidades e Aplicagdes

Art. 12 - O Cartdo de Crédito podera ser utilizado apenas no desempenho regular das atividades
relativas a fungcao do agente suprido e quando:

| - Se tratar de servigos extraordinarios e urgentes que nao permitam embaragos que retardem
a execucao do ato;

Il - Se tratar de compras online, cujo pagamento se dé exclusivamente através de cartao de
crédito;
lll - Se tratar de despesa a ser paga em lugar distante do seu local de trabalho, desde que nao

se possa subordinar ao regime normal de pagamento; e

IV - No caso da Coordenacao de Eventos, se tratar de despesa de pequeno vulto e/ou de
necessidade imediata, desde que devidamente justificada e aprovada expressa e previamente pelo
Ordenador de Despesas.

Art. 13 - O responsavel pela gestao do suprimento de fundos (suprido) devera observar os
seguintes procedimentos:

| - Efetuar despesas com suprimento de fundos dentro do prazo de 90 (noventa) dias, contados
a partir da formalizagao da concessao. Apos o periodo retromencionado, o suprido tem até 30 (trinta) dias
para prestar contas

dos gastos ao Ordenador de Despesas.

Paragrafo unico - O prazo para aplicacao do suprimento de fundos serg, impreterivelmente, dia
31 de dezembro, caso o prazo de 90 (noventa) dias para efetuar as despesas, determinado neste inciso,
ultrapasse essa data.

Il - A prestagao de contas da importancia aplicada até 31 (trinta e um) de dezembro devera ser
comprovada até o dia 10 de janeiro do exercicio subsequente.

[l - Aplicar os recursos estritamente em despesas enquadraveis nos elementos de despesas
autorizados;

IV - Nao fracionar a despesa;

V - Exigir o preenchimento correto e sem rasuras de todos os campos do cupom fiscal ou
documento fiscal equivalente, que devera conter os seguintes dados: Nome e CNPJ da Conselho Federal
de Farmacia, data de emissao, descricao do produto/servico adquirido, valor unitario e total;

VI - Atestar a efetiva entrega do bem ou a adequada prestacao dos servigos;

VIl - Nao permitir que o valor de cada despesa do suprimento de fundos seja superior ao
determinado no § 2° do artigo 9° deste Regulamento.

VIII - Controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedacao para a realizagcao de despesa sem
que haja saldo suficiente para seu atendimento e dentro do limite estabelecido no Art. 9°, deste
Regulamento;

§ 1° - O cupom fiscal ou documento fiscal equivalente so6 tera validade se emitido em nome do
Conselho Federal de Farmacia, com o respectivo CNPJ, salvo se justificado por declaragao do usuario;
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§ 2° - Excepcionalmente, também serdao admitidos como comprovantes de despesas, fatura ou
recibo, desde que preenchidos na forma do inciso IV deste artigo;

§ 3° - Quando se tratar de cupom fiscal ao consumidor, devera constar o CNPJ do Conselho
Federal de Farmacia.

§ 4° - Na hipotese do paragrafo anterior, a nota fiscal sera aceita com CNPJ diverso se o usuario
declarar a impossibilidade.

§ 5° - Todos os documentos comprobatodrios das despesas realizadas devem estar quitados.
§ 6° - Os documentos comprobatorios das despesas hao serdo aceitos se:

a) apresentarem rasuras, rasgos ou campos sobrescritos;

b) apresentarem informagoes escritas em grafias diferentes; e

c) apresentarem informagodes escritas com canetas em cores diferentes.

Art. 14 - Na aplicagao do Suprimento de Fundos nao podem ser pagas despesas que nao se
enquadrem nos Elementos de Despesa previamente especificados na autorizagao prevista no artigo 6,
deste Regulamento.

Paragrafo Unico - E vedada a utilizagdo do Cartao de Crédito na modalidade de saque.

Art. 15 - Somente serao admitidos documentos de despesas realizadas em data igual ou
posterior a do recebimento do suprimento e desde que ndao excedam o valor concedido.

Capitulo VI

Da Prestacao de Contas

Art. 16 - A prestacao de contas da aplicagao do suprimento de fundos sera composta de:
| - Autorizagcao do Ordenador da Despesa - Portaria da Concessao (Anexo II);

Il - Nota de empenho da despesa;

[l - Prestagao de Contas (Anexo IV), devidamente assinada pelo suprido;

IV - Comprovantes das despesas realizadas emitidas em nome do Conselho Federal de
Farmacia, sem rasuras e datados de acordo com o periodo de aplicagcao do suprimento de fundos,
devidamente atestado pelo suprido;

V - Comprovante do saldo do Cartao de Creédito, mantido em nome do Conselho Federal de
Farmacia, devidamente identificado com nome do funcionario e com o periodo do Suprimento de Fundos.

Art. 17 - Compete ao suprido organizar os comprovantes em ordem cronologica, conforme
descrito no Anexo de IV - Prestacao de Contas.

§ 1° - No caso de comprovantes impressos em papel térmico, o suprido deve providenciar cépia
em papel que permita a adequada conservacgao para futuras auditorias; e

§ 2° - No periodo de aplicacao do suprimento de fundos serao realizadas prestacdes de contas
mensais, no primeiro dia util posterior a emissao, por parte da Contratada, das faturas para pagamentos,
conforme estabelecido no art. 30.

Art. 18 - O Ordenador de Despesas determinara a Coordenacao de Controladoria, o exame, no
prazo de 10 (dez) dias corridos, dos documentos de despesas, emitindo Relatorio de Conferéncia de
Prestacao de Contas de Suprimento de Fundos (Anexo V) manifestacao pela Aprovagao, Aprovagao com
ressalvas ou nao Aprovacao das despesas realizadas.

Art. 19 - Existindo qualquer irregularidade na prestacao de contas apresentada, o responsavel
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sera notificado por escrito e tera o prazo de 10 (dez) dias corridos para satisfazer as exigéncias, apresentar
justificativas ou devolver a importancia devida.

§ 1° - S3o consideradas irregularidades na aplicacdo e comprovagao de recursos liberados a
titulo de suprimento de fundos:

a) Qualquer despesa realizada em data anterior ou posterior ao prazo de aplicagao;

b) Qualquer aplicacao de recursos em projetos ou atividades incompativeis com a finalidade da
concessao do suprimento de fundos;

c) Qualquer aplicagcao de recursos em desacordo com o(s) elemento(s) de despesa
especificado(s) no ato da concessao do suprimento de fundos e na Nota de Empenho;

d) Qualquer aplicagao de recursos em exercicio financeiro diferente daquele em que foi
formalizado o ato de concessao;

e) Qualquer realizacdo de saque em dinheiro (espécie) na conta bancaria utilizada para a
movimentacgao dos recursos concedidos a titulo de suprimento de fundos.

§ 2° - Se configurada alguma das situagdes acima previstas, o suprido tera que devolver o
numerario gasto em desacordo com as normas legais, independentemente de outras sangdes
disciplinares cabiveis.

Art. 20 - No caso de nao apresentacao ou de apresentagao de justificativas nao aceitas, o caso
sera submetido a apreciagcao do Ordenador de Despesas, no prazo de até 10 (dez) dias corridos.

Paragrafo unico - O Ordenador de Despesas podera acolher as justificativas apresentadas,
determinando a baixa de responsabilidade do suprido, ou encaminhar o processo para a adogao das
medidas cabiveis, sem prejuizo do ressarcimento da despesa glosada a Conselho Federal de Farmacia.

Art. 21 - E terminantemente vedada a prestagdo de contas com valores superiores aos recursos
fornecidos por Suprimentos de Fundos.

Art. 22 - Ocorrendo expectativa de gastos superiores aos recursos recebidos, o suprido podera
requerer, justificadamente, complemento do suprimento de fundos dentro do proprio periodo de
aplicacao, cujo valor nao podera ser maior que o estabelecido no art. 9° deste Regimento.

Capitulo VII
Do Cartao de Credito

Art. 23 - O Diretoria do Conselho Federal de Farmacia, conforme Regimento Interno, € a
autoridade competente para assinar, em nome da Conselho Federal de Farmacia, bem como, na qualidade
de Ordenador de Despesas, indicar os agentes que poderao portar o Cartdao de Crédito.

Art. 24 - O Ordenador de Despesas assume inteira responsabilidade pelo cumprimento das
regras contratuais e demais instrugdes relativas ao uso do Cartdo de Crédito, emitido com a titularidade do
Conselho Federal de Farmacia e com a identificagao do Portador, bem como pelo pagamento das
despesas decorrentes.

Art. 25 - Nao se aplica o disposto no artigo anterior quando se tratar de taxas de utilizagao no
exterior e/ou de encargos por atraso ho pagamento.

Art. 26 - Nenhuma transagcao com o Cartao de Crédito podera ser efetivada sem que haja saldo
suficiente para o atendimento da despesa especificada na respectiva Nota de Empenho.

Art. 27 - O ordenador de Despesas, observado o disposto no artigo 9° deste Regulamento, fica
responsavel por definir, junto ao Contratado, o limite de utilizagao total da Conselho Federal de Farmacia e
individual concedido a cada um dos Portadores, bem como pela autorizacdo de uso e a natureza dos
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gastos permitidos.

§ 1° - O somatorio dos limites de utilizacdo estabelecidos para os Portadores ndao podera
ultrapassar, individualmente, o limite de utilizagao total do Conselho Federal de Farmacia, estabelecido no
artigo 9°, deste Regulamento;

§ 2° - O Ordenador de Despesas comunicara ao Contratado em caso de alteragao dos limites de
utilizacao estabelecidos para o Conselho Federal de Farmacia e para os respectivos Portadores; e

§ 3° - Os Ordenadores de Despesas sao responsaveis pela autorizagdo de uso, definicao e
controle de limites do Cartao de Crédito que estejam em sua posse ou sendo utilizados por agentes
supridos.

Art. 28 - Os pagamentos deverao ser efetivados na data da compra, exigindo-se assinatura no
respectivo comprovante de venda, emitido pelo valor final da operagao, ou mediante impostagao de senha
do Portador ou de assinatura eletrénica, conforme o caso.

Paragrafo unico - O pagamento deve ser realizado pelo valor da nota fiscal, observadas as
disposicoes contidas na legislagao vigente.

Art. 29 - O Contratado disponibilizara, em quaisquer de suas agéncias, em data definida em
contrato ou dia util imediatamente subsequente, os demonstrativos e as respectivas contas mensais, para
acesso do Ordenador de Despesas ou pessoa por ele designada.

§ 1° - Em caso de divergéncia entre os dados constantes da conta mensal e os comprovantes de
venda, o Ordenador de Despesas ou a pessoa por ele designada devera notificar o Contratado para prestar
os esclarecimentos ou realizar os acertos cabiveis;

§ 2° - O Contratado registrara, no ato da notificacdo, as ocorréncias que nao puderem ser
esclarecidas naquele momento e informara o numero do registro que devera ser citado e anexado ao
processo de pagamento;

§ 3° Os valores contestados e nao esclarecidos pelo Contratado serao glosados na fatura
correspondente, pelo Ordenador de Despesas ou por pessoa por ele designada.

Art. 30 - O vencimento da fatura devera ocorrer todo dia 15 (quinze) de cada més.

§ 1° - O pagamento da fatura devera ocorrer em até 10 (dez) dias uteis da apresentagao dos
demonstrativos e respectivas contas mensais, desde que cumprido, pelo Contratado, o prazo estabelecido
no § 2° do art. 17°, deste Regulamento.

§ 2° - Na hipotese de descumprimento do prazo, o pagamento ocorrera em até 10 (dez) dias
uteis contados da disponibilizacao dos documentos referidos no artigo 17 deste Regulamento.

Art. 31 - O Portador identificado no Cartdo de Crédito respondera pela sua guarda e uso e pela
prestacao de contas.

§ 1° - Nos casos de roubo, furto, clonagem, perda ou extravio, cabera ao Portador comunicar o
ocorrido a Administradora do Cartao Contratada e ao Ordenador de Despesas.

§ 2° - Devera, ainda, registrar um Boletim de Ocorréncia, onde devera ser relatado o ocorrido
com o maior numero de informagdes possiveis, sendo, ainda, indispensavel, encaminhar copias para a
propria administradora ou banco emissor, bem como para os 6rgaos de protegao ao crédito, informando o
ocorrido.

§ 3° - No ato da comunicagcao ao Ordenador de Despesas do roubo, furto, clonagem, perda ou
extravio, o Contratado devera fornecer a confirmagao e identificacao do pedido de bloqueio do cartao de
crédito, assim como o boletim de ocorréncia.

Capitulo VIl
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Consideragoes Finais

Art. 32 - Com relagao ao suprimento de fundos, a Designacao do Suprido, a Solicitagcao, a
Prestacdo de Contas e a Conferéncia serao formalizadas por meio dos formularios proprios (Anexos Il a V).

Art. 33 - Os suprimentos de fundos concedidos serao considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera procedida apos a aprovagao das
contas prestadas do cartao de crédito.

Art. 34 - A listagem dos beneficiarios dos suprimentos de fundos sera considerada como
informacao de interesse coletivo, devendo ser mensalmente divulgada em sitio oficial na internet,
explicitando o nome do Agente Suprido, o valor mensal despendido, a natureza da aplicagcdo e ato
normativo autorizador.

ANEXO Il
PORTARIA N°, de ... de . de 20...

O Presidente do Conselho Federal de Farmacia (CFF), Autarquia instituida pela Lei Federal n°
3.820, de 11 de novembro de 1960, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e;

Considerando o disposto na resolucao do CFF que regulamenta o suprimento de fundos
mediante o uso de cartdo de crédito, resolve:

Art. 1° - Desighar como Agente Suprido o empregado ..., matricula n° ..., para ser
detentor dos recursos financeiros do suprimento de fundos para despesas de pequeno vulto de pronto
pagamento, através de Cartao de Credito.

Art. 2° - Compete ao Agente Suprido designado a aplicagao dos recursos do Suprimento de
Fundos - Cartao de Crédito atender despesas relacionadas ao exercicio das atividades funcionais
referentes as atribuicoes institucionais por ele exercidas no ambito do Conselho Federal de Farmacia.

Art. 3° - O valor do Suprimento de Fundos € de R% ... (oo sssesssesseens ).

Art. 4° - O periodo para a utilizagao do suprimento de fundos sera de 90 (noventa) dias, a contar
da data da efetiva disponibilizacao dos recursos na conta para o suprido.

Art. 5° - O Agente Suprido promovera a prestagcdo de contas, obrigatoriamente, em até 30
(trinta) dias apos o término do prazo maximo para utilizagao do Suprimento de Fundos.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
Art. 7° - Cumpra-se, dando ciéncia ao empregado ora designado.
ANEXO I

Solicitagcao e Concessao de Suprimento de Fundos - Més/Ano:

Solicitante:

Cargo:

Unidade:

Telefone:

CPF:

Solicito a concessao de recursos para pronto pagamento, conforme abaixo especificado:
Finalidade / Justificativa

Valor R$ X. XXX, XX (XXXXXXXXX)

Natureza da Despesa:

Periodo de aplicacdao. de ____de de 2021 até de de 2021.
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v XX/ XX/ XXXX
Assinatura e carimbo do Solicitante

ANEXO IV

Prestacao de Contas de Suprimento de Fundos - Més/Ano:

Solicitante:

Cargo:

Unidade:
 Telefone:

CPF:
 Crédito Recebido:

DATA NOTA FISCAL FORNECEDOR VALOR SALDO

TOTAL DAS DESPESAS

Pela presente, encaminho a Vossa Senhoria a Prestacao de Contas do Suprimento de Fundos a mim
concedido, no valor de R$ xx,xx (XXX reais), conforme Solicitacdo de Suprimento de Fundos Més/Ano,
com a finalidade de custear despesa Xxxxxx

Brasilia, 21 de novembro de 2021 Assinatura do solicitante

ANEXO V

Conferéncia da Prestacao de Contas:

Solicitante:

Processo:
Periodo:

Conferéncia:
Verificacao das despesas quanto a natureza e ao Elemento de Despesa autorizado;

Anexo lll corretamente calculado, preenchido, datado e assinado;

' Ordenagao sequencial, de acordo com o Anexo lII;
Data dos comprovantes dentro do periodo de aplicacao;

Preenchimento correto dos comprovantes (Dados da agéncia, discriminagao dos produtos/servicos, etc.)
e sem rasuras;

Objeto dos comprovantes (produtos ou servicos), de acordo com a justificativa apresentada na solicitagao
- Anexo lll;

Valor total dos comprovantes igual ou inferior a R$ (____) para os suprimentos de fundos;

Fm racn da contratacan de canvicnce varificar a incidancia da imnnctn ratida na fante:
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